
 

รายงานการตดิตามผล 

การปฏิบัติตามแผนการควบคุมภายใน 

ตามพระราชบญัญัตวินิัยการเงนิการคลังของรัฐ 
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องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ  

อ าเภอสอง จังหวัดแพร่  



ค ำน ำ 
 
  การจัดวางระบบควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบหน่วยงานของราชการ
ส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยรับตรวจได้จัดท าขึ้น โดยใช้มาตรฐานการควบคุมภายใน ตามพระราชบัญญัติวินัย
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561  โดยมีวัตถุประสงค์ให้พนักงานส่วนต าบล คณะกรรมการบริหารส่วนต าบล 
และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบทุกคน ใช้จ่ายเงินแผ่นดินเป็นไปอย่างมีประสิทธิผล รวมท้ัง
ท าให้ประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ  มีความเช่ือถือและมั่นใจ    ในการปฏิบัติงานของ
องค์การบริหารส่วนต าบล ว่าเป็นการปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์ส่วนรวมของประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบล และรักษาประโยชน์ของประเทศชาติได้อย่างแท้จริง 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ  หวังว่าการจัดวางระบบการควบคุมภายในเล่มนี้จะท าให้
พนักงานส่วนต าบล คณะกรรมการบริหารส่วนต าบล และสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทุกคนปฏิบัติ
หน้าท่ีให้บรรลุผลส าเร็จ มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนในเขตองค์การ
บริหารส่วนต าบลสะเอียบและประเทศชาติโดยส่วนรวม 
 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะเอียบ 
ตุลำคม  2562 

 
 

 
 



  แบบ ปค. ๑ 
หนังสือรบัรองการประเมนิผลการควบคุมภายใน 

(ระดบัหน่วยงานของรัฐ) 
 
เรียน นายอ าเภอสอง 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบได้ประเมินผลการควบคุมภายในของหน่วยงานส าหรับปี
ส้ินสุดวันท่ี 30 เดือนกันยายน  พ.ศ. 2561 ด้วยวิธีการท่ีหน่วยงานก าหนดซึ่งเป็นไปตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติ  การควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.
2561 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ความมั่นใจอย่างสมเหตุสมผลว่าภารกิจของหน่วยงานจะบรรลุวัตถุประสงค์
ของการควบคุมภายในด้านการด าเนินงานท่ีมีประสิทธิผล ประสิทธิภาพ ด้านการรายงานท่ีเกี่ยวกับการเงิน 
และไม่ใช่การเงินท่ีเช่ือถือได้ ทันเวลา และโปร่งใส รวมท้ังด้านการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
ท่ีเกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน 
  จากผลการประเมินดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ เห็นว่า การควบคุมภายใน
ของหน่วยงานมีความเพียงพอ ปฏิบัติตามอย่างต่อเนื่อง และเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
มาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 ภายใต้การก ากับดูแล
ของ นายอ าเภอสอง 
  อย่างไรก็ดี มีความเส่ียงและได้ก าหนดปรับปรุงการควบคุมภายใน ในปีงบประมาณหรือปี
ปฏิทินถดัไป สรุปได้ดังนี้ 
  1. ความเสี่ยงท่ีมีอยู่ที่ต้องก าหนดปรับปรุงการควบคุมภายใน 
   1.1  กิจกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
   1.2  กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก    
   1.3  งานการควบคุมการประมาณราคา   
   1.4  กิจกรรมด้านการจัดเก็บรายได้ 
   1.5  กิจกรรมด้านการพัสดุ 
   1.6  กิจกรรมด้านการเงินและบัญชี  
  2. การปรับปรุงการควบคุมภายใน 
   2.1  กิจกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ให้มีการประชุม และ
ประสานงานกันอย่างต่อเนื่อง จัดอบรมให้ความรู้ให้กับเจ้าหน้าท่ีเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  
   2.2  งานการควบคุมการประมาณราคา  มีการส ารวจข้อมูลราคากลางอย่าง
ต่อเนื่องให้มีการจัดท าบันทึกข้อความรายละเอียดเกี่ยวกับราคาและหลักการในการก าหนดราคากลาง เพื่อ
ป้องกันการผิดพลาดปฏิบัติตามข้อระเบียบกฎหมายและหลักวิชาการอย่างเคร่งครัด 
   2.3  กิจกรรมการด้านการพัสดุ   
 1. การคัดกรองอาการป่วยของเด็กทุกเช้าก่อนเข้าเรียน 
  2. กรณีผู้ปกครองไม่สามารถพาเด็กไปพบแพทย์ หรือพบเด็กป่วยระหว่างวัน ให้แยกเด็กป่วยออกจาก
เด็กปกติไว้ในห้องหรือพื้นท่ีส าหรับแยกเด็กป่วย การจัดหาเจ้าพนักงานพัสดุและมีค าส่ังแต่งต้ังเป็นลายลักษณ์
อักษร 
 3. พิจารณาปิดศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหากพบเด็กป่วยด้วยอาการเดียวกัน ต้ังแต่ 3 รายข้ึนไป  



 4. ให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด าเนินการท าความสะอาดห้องเรียน ห้องน้ า ของเล่น ท่ีนอน รวมท้ังอุปกรณ์
เครื่องใช้เป็นประจ าสม่ าเสมอ 
   2.4  กิจกรรมด้านการจัดเก็บรายได้การปรับปรุงแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
มีการตรวจสอบว่ามีการปฏิบัติงานตามระเบียบถูกต้องหรือไม่  โดยผู้อ านวยการกองคลัง มีการตรวจสอบอีก
ครั้ง   ท้ังด้านการรับเงินภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ  ต้องผ่านการตรวจสอบจากหัวหน้าตามล าดับช้ัน 
    
 

          ลายมือช่ือ………………………………… 
               ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ 
           วันท่ี 20 เดือนธันวาคม พ.ศ.2562 



แบบ ปค. 4 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ 

รายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน 
ส าหรับระยะเวลาด าเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 30 กันยายน 2561 

 

องค์ประกอบของการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

ส านักงานปลัด 
1. สภาพแวดล้อมการควบคุม 
   ส ำนักงำนปลัด  ได้วิเครำะห์สภำพแวดล้อม
ภำยในและภำยนอก ท่ีมีผลกระทบต่อกำรควบคุม  
โดยวิเครำะห์จำกภำรกิจประจ ำตำมค ำส่ังแบ่งงำน
และประสิทธิภำพของบุคลำกรท่ีมีผลกระทบต่อ
กำรควบคุม  ดังนี้    
   - กิจกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
      - ภัยธรรมชำติ ในช่วงฤดูฝน มีมรสุมพำยุพัด
เข้ำ ท ำให้เกิดลมและน้ ำไหลหลำกเข้ำมำสู่พื้นท่ี
ถนน และพื้นท่ีทำงกำรเกษตร บ้ำนเรือนเสียหำย 
ในช่วงฤดูหนำว ประชำชนในเขตพื้นท่ีประสบภัย
หนำว และในช่วงฤดูแล้ง ประชำชนประสบอัคคีภัย 
ก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อพื้นท่ีทำงกำรเกษตรและ
ท่ีอยู่อำศัย 
       - กำรด ำเนินกำรช่วยเหลือประชำชนกำรให้
ควำมช่วยเหลือระหว่ำงเกิดภัยและหลังเกิดภัยเพื่อ
บรรเทำควำมเดือดร้อนล่ำช้ำเนื่องจำกขั้นตอนกำร
ปฏิบัติตำมกฎหมำย และระเบียบข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้อง และหมู่บ้ำนอยู่ในพื้นท่ีห่ำงไกลท ำให้กำร
ใช้เวลำในกำรเดินทำงค่อนข้ำงมำก 
       - ขำดงบประมำณและบุคลำกรผู้เช่ียวชำญ
ด้ำนกำรบรรเทำสำธำรณภัย 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ 
ได้วิเครำะห์ประเมินระบบกำรควบคุมภำยใน จำก

ส ำนัก/กอง ท่ีมีจุดอ่อนมีควำมเส่ียง คือ 
1. ส ำนักปลัด 
2. กองคลัง 
3. กองช่ำง 
4. กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
โดยวิเครำะห์ประเมินผลตำมองค์ประกอบมำตรฐำน

กำรควบคุมภำยใน  
พบจุดอ่อน ท่ีเป็นควำมเส่ียงของ ส ำนักปลัด อบต. 

กองคลัง กองช่ำง กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
 

 
 
 
 
 
 
 



องค์ประกอบของการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
1. สภาพแวดล้อมการควบคุม 
     1.1 กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
          เป็นควำมเส่ียงท่ีเกิดจำกสภำพภำยในของ
ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก คือ กำรเฝ้ำระวังป้องกัน
ควบคุมโรคไม่ให้เช้ือโรคแพร่กระจำย และลดกำร
เจ็บป่วยของเด็ก เนื่องจำกกำรที่น ำเด็กไปศูนย์
พัฒนำเด็กเล็กท ำให้เด็กเจ็บป่วยได้ง่ำย เพรำะศูนย์
พัฒนำเด็กเล็กเป็นสถำนท่ีท่ีเด็กอยู่รวมกันเป็น
จ ำนวนมำก ซึ่งพฤติกรรมเด็กท่ีอยู่รวมกันเป็น
จ ำนวนมำกในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ส่งผลต่อกำร
แพร่กระจำยโรคได้ง่ำย เช่น กำรเล่น กำรคลุกคลี
ใช้ของร่วมกัน ท ำให้ปนเป้ือนและแพร่กระจำยเช้ือ
โรคติดต่อสู่กันได้ง่ำย หำกเด็กเจ็บป่วยก็จะส่งผล
กระทบต่อสุขภำพโดยรวมของเด็ก รวมท้ังกำร
เจริญเติบโตและพัฒนำกำรของเด็กได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์ประกอบของการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

กองช่าง 
1. สภาพแวดล้อมการควบคุม 
-  งานการควบคุมการประมาณราคา 
(1) ควำมเส่ียงท่ีเกิดจำกสภำพแวดล้อมภำยใน  
ตำมค ำส่ังแบ่งงำนของกองช่ำง  ท ำกำรส ำรวจ
วิเครำะห์แล้วระบบกำรควบคุมภำยในท่ีมีอยู่
เพียงพอ 
(2) ควำมเส่ียงท่ีเกิดจำกสภำพแวดล้อมภำยนอก  
เมื่อส ำรวจวิเครำะห์และประเมินแล้ว  ระบบกำร
ควบคุมภำยในท่ีมีอยู่เดิมไม่เพียงพอ  ยังมีจุดอ่อน
เกี่ยวกับเรื่องกิจกรรมกำรกำรควบคุมกำรประมำณ
รำคำ ซึ่งเป็นควำมเส่ียงท่ีเกิดจำกสภำพแวดล้อม
ภำยนอก  เนื่องจำกเป็นควำมเส่ียงท่ีเกิดจำกรำคำ
วัสดุมีกำรเปล่ียนแปลงบ่อย เนื่องจำกสภำวะ
ทำงด้ำนเศรษฐกิจท ำให้เกิดข้อผิดพลำด และเป็น
เหตุให้สตง.ทักท้วงและส่ังคืนเงิน  จึงเป็นจุดอ่อน
และควำมเส่ียงท่ีต้องจัดท ำแผนกำรปรับปรุง
ป้องกันควำมสูญเสีย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์ประกอบของการควบคุมภายใน ผลการประเมิน/ข้อสรุป 

กองคลัง 
1.สภาพแวดลอ้มการควบคุม 
กิจกรรมด้านการจดัเก็บรายได ้
1.1 การปรับปรุงแผนทีภ่าษีและทะเบยีนทรัพย์สนิ 

1.1.1 สภำพแวดล้อมท่ีเป็นปัจจัยภำยใน คือ 
เจ้ำหน้ำท่ีมีควำมรู้ควำมสำมำรถไม่เพียงพอ และ
เจ้ำหน้ำท่ีไม่เพียงพอต่อปริมำณงำนท่ีมีอยู่
เน่ืองจำกต้องใช้ควำมละเอียดรอบคอบและ
ควำมแม่นย ำในกำรท ำงำน และต้องปฏิบัติ
ภำยในระยะเวลำท่ีมีอย่ำงจ ำกัด 
1.1.2 สภำพแวดล้อมท่ีเป็นปัจจัยภำยนอก  คือ 
เน่ืองจำกพื้นท่ีรับผิดชอบมีบริเวณกว้ำง  ท ำให้
เป็นอุปสรรคในกำรท ำงำน  ท ำให้ไม่สำมำรถ
ออกส ำรวจภำคสนำมได้ครบ ละเอียด และ
ถูกต้อง 

กิจกรรมการด้านการพัสด ุ
      1..2 กำรบริหำรพัสดุ   
          1.2.1  สภำพแวดล้อมภำยใน  คือ  
เจ้ำหน้ำท่ีมีไม่เพียงพอ ต่อปริมำณงำนท่ีมีอยู่เน่ืองจำก
ต้องใช้ควำมละเอียดรอบคอบและควำมแม่นย ำในกำร
ท ำงำน  และต้องปฏิบัติงำนภำยในเวลำท่ีมีอยู่อย่ำง
จ ำกัด จึงไม่สำมำรถท ำทะเบียนคุมได้อย่ำงครบถ้วน 
         1.2.2  สภำพแวดล้อมภำยนอก  คือ วัสดุ 
ครุภัณฑ์ ไม่ได้อยู่ในท่ีเดียว  ท ำให้ยำกต่อกำรควบคุม 
กิจกรรมด้านการเงินและบญัชี 

1.3  กำรเบิกจ่ำยเงินตำมแผนกำรเบิกจ่ำยเงิน 
       1.3.1  สภำพแวดล้อมท่ีเป็นปัจจัยภำยใน  

คือ แต่ละกองส่งแผนงำนล่ำช้ำ 
       1.3.2  สภำพแวดล้อมท่ีเป็นปัจจัยภำยนอก

คือ ระยะเวลำ  กำรจัดโครงกำร  / ผู้เข้ำร่วมโครงกำร  
อำจมีกำรเปลี่ยนแปลง  ท ำให้ไม่เป็นไปตำมแผน 
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ส านักงานปลัด 
2. การประเมินความเสี่ยง 
   - กิจกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
          -จำกสภำพแวดล้อมภำยนอก คือ ภัย
ธรรมชำติท่ีไม่สำมำรถหลีกเล่ียงได้ รวมท้ังขั้นตอน
กำรปฏิบัติตำมกฎหมำย และระเบียบข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้อง ท ำให้ประชำชนประสบภัยท่ีเกิดจำก
ธรรมชำติและกำรช่วยเหลือประชำชนเกิดควำม
ล่ำช้ำ     

 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
     2. การประเมินความเสี่ยง 
     - กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
          จำกสภำพสังคมและเศรษฐกิจในปัจจุบันที่
เปล่ียนแปลงไปท ำให้ผู้ปกครองส่วนใหญ่ไม่มีเวลำ
ท่ีจะเล้ียงดูบุตรหลำนด้วยตนเอง จึงนิยมน ำบุตร
หลำนไปฝำกเล้ียงในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก เพื่อ
เตรียมควำมพร้อมก่อนเข้ำโรงเรียน โดยเฉพำะ
ในช่วงปลำยฤดูฝนต้นฤดูหนำว จะเป็นช่วงเปิดภำค
เรียนท่ี 2 ดังนั้นศูนย์พัฒนำเด็กเล็กจึงเป็นสถำนท่ี
ท่ีอยู่รวมกันเป็นจ ำนวนมำก ท ำให้เกิดควำมเส่ียง
ในกำรแพร่กระจำยของเช้ือโรค เมื่อเด็กเจ็บป่วยจึง
แพร่เช้ือโรคสู่เด็กคนอื่นได้ง่ำย เนื่องจำกเด็กมี
ภูมิคุ้มกันต่ ำจึงมีโอกำสป่วยได้บ่อย โดยเฉพำะ
โรคติดต่อท่ีส ำคัญและพบ     

 

กองช่าง 
    2. การประเมินความเสี่ยง 
   - งำนกำรควบคุมกำรประมำณรำคำ 
(1) ศึกษำระเบียบกฎหมำย  หนังสือส่ังกำร  
ข้อบังคับต่ำง ๆ ฯลฯ อย่ำงต่อเนื่องละเอียด 
(2) กำรประมำณรำคำผิดพลำด 
(3) รำคำวัสดุกลำงมีกำรเปล่ียนแปลงบ่อย
เนื่องจำกภำวะเศรษฐกิจ 
(4) ร้ำนค้ำไม่ให้ข้อมูลในกำรสอบถำมรำคำท ำให้
ขำดเอกสำรอ้ำงอิง 
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กองคลัง  
2. การประเมินความเสี่ยง 
2.1  สภาพแวดลอ้มภายใน 
 กิจกรรมการด้านบริหารพัสดุ  
            มีบุคลำกรในกำรท ำงำนไม่เพียงพอ 
เน่ืองจำกมีกำรโอนย้ำย และปริมำณงำนเยอะ  และ
กำรควบคุมทรัพย์สินไม่ท่ัวถึง ส่งผลให้กำรท ำงำนไม่มี
ประสิทธิภำพและครบถ้วน  
 
2.2  กิจกรรมด้านการจัดเกบ็รายได้ 
กิจกรรม  การปรบัปรุงแผนที่ภาษแีละทะเบียน
ทรัพย์สนิ 
          กำรส ำรวจภำคสนำม งบประมำณไม่เพียงพอ  
จัดท ำแผนท่ีแม่บทไม่ครบถ้วน  ข้อมูลมีกำร
เปลี่ยนแปลงบ่อย  และพื้นท่ีมีควำมกว้ำงขวำง  และ
เป็นพื้นท่ีทับซ้อนกับเขตป่ำ  มีบุคลำกรในกำรท ำงำน
ไม่เพียงพอ และมีปริมำณงำนเยอะ ท ำให้กำรจัดเกบ็
ภำษีและเร่งรัดกำรจัดเก็บไม่เป็นไปตำมเป้ำหมำย 
 
2.3  กิจกรรมด้านการเงินและบัญช ี
กิจกรรมด้ำนกำรเบิกจ่ำยเงินตำมแผนกำรเบิกจ่ำยเงิน 
      เจ้ำหน้ำท่ีไม่ได้ตรวจสอบเอกสำรให้ถูกต้อง 
และถี่ถ้วน ครบถ้วนก่อนกำรเบิกจ่ำยเงิน
งบประมำณ 
       เจ้ำหน้ำท่ีผู้ขอเบิกส่งเอกสำรประกอบกำร
เบิกจ่ำยล่ำช้ำ  ท ำให้ต้องรีบท ำกำรเบิกจ่ำย  เพื่อให้
เป็นไปตำมระเบียบฯท่ีก ำหนด 
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ส านักงานปลัด 
3. กิจกรรมการควบคุม 
3.1 กิจกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 
ก าหนดกิจกรรมควบคุมดังนี้ 
        1. ปรับปรุงแผนป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัย ให้มีควำมประสิทธิภำพ ท้ังแผนก่อนเกิด
ภัยแผนขณะเกิดภัย แผนฟื้นฟ ูมีกำรประสำน
แผนกำรใช้จ่ำยเงินให้มีควำมคล่องตัว ทัน
เหตุกำรณ์ในกำรช่วยเหลือประชำชน         
ชัดเจนต่อแนวทำงปฏิบัติ ให้มีควำมรัดกุมและมี
ประสิทธิภำพ 
        2.ประสำนหน่วยป้องกนับรรเทำสำธำรณภัย 
อ ำเภอ จังหวัด และหน่วยป้องกันบรรเทำสำธำรณ 
ภัย อปท. ใกล้เคียง รวมท้ังประสำนก ำนัน/
ผู้ใหญ่บ้ำน เพื่อกำรแจ้งเตือนประชำชนได้ทันทีเมื่อ
มีสำธำรณภัยเกิดขึ้นทำงหอกระจำยข่ำว ได้อย่ำง
ทันทีเมื่อเกิดเหตุกำรณ์ขึ้น 
        3.ด ำเนินกำรตำมมำตรกำรนโยบำยและ 
แนวทำงปฏิบัติ ท่ีกระทรวงมหำดไทย ได้ส่ังกำรไว ้
แล้ว ท้ังในระยะก่อนเกิดภัย ขณะเกิดภัย และ 
ภำยหลังกำรเกิดภัย อย่ำงเคร่งครัด 
         4.สรรหำบุคลำกรและจัดหำวัสดุอุปกรณ์
ส ำหรับงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เพื่อ
เป็นกำรเตรียมพร้อมให้ควำมช่วยเหลือประชำชน
ผู้ประสบภัย 
 

 

กองช่าง 
     3. กิจกรรมการควบคุม 
     -  งำนกำรควบคุมกำรประมำณรำคำ 
(1) ส่งเสริมให้เจ้ำหน้ำท่ีมีควำมใฝ่รู้  ศึกษำ
ระเบียบหนังสือส่ังกำรท่ีเกี่ยวข้องตลอดเวลำท่ี
ปฏิบัติหน้ำท่ีอย่ำงละเอียด 
(2) ส่งเสริมให้บุคลำกรเข้ำร่วมกำรฝึกอบรม  ใน
เรื่องงำนงำนประมำณรำคำ   
เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 
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กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
3. กิจกรรมการควบคุม 
     3.1  กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
          เพื่อเป็นกำรลดควำมเส่ียงจึงได้มีกำร
ควบคุมกำรเจ็บป่วย และกำรระบำดของโรคใน
ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก โดยกำรป้องกันควบคุม
โรคติดต่อในเด็ก ดังนี้ 
          1. กำรคัดกรองอำกำรป่วยของเด็กทุกเช้ำ
ก่อนเข้ำเรียน หำกมีอำกำรไข้ ไอ มีน้ ำมูก มีตุ่มใส 
หรือแผลท่ีมือเท้ำปำก ผ่ืนตำมตัว อำเจียน 
ท้องเสีย ให้แจ้งผู้ปกครองพำเด็กไปพบแพทย์เพื่อ
ตรวจวินิจฉัยรักษำ และให้หยุดเรียนจนกว่ำจะหำย
เป็นปกติ รวมท้ังแจ้งเจ้ำหน้ำท่ีโรงพยำบำลส่งเสริม
สุขภำพต ำบลในพื้นท่ีรับทรำบ 
          2. กรณีผู้ปกครองไม่สำมำรถพำเด็กไปพบ
แพทย์ หรือพบเด็กป่วยระหว่ำงวัน ให้แยกเด็กป่วย
ออกจำกเด็กปกติไว้ในห้องหรือพื้นท่ีส ำหรับแยก
เด็กป่วย รวมท้ังไม่ให้เด็กป่วยคลุกคลีกับเด็กอื่นๆ 
          3. หำกพบเด็กป่วยด้วยอำกำรเดียวกัน 
ต้ังแต่ 3 รำยข้ึนไปในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ให้แจ้ง
เจ้ำหน้ำท่ีโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลใน
พื้นท่ีทรำบทันทีเพื่อพิจำรณำปิดศูนย์พัฒนำเด็ก
เล็ก 
          4. ให้ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กด ำเนินกำรท ำ
ควำมสะอำดห้องเรียน ห้องน้ ำ ของเล่น ท่ีนอน 
รวมท้ังอุปกรณ์เครื่องใช้เป็นประจ ำสม่ ำเสมอ 
โดยเฉพำะเมื่อมีเด็กป่วยให้เพิ่มควำมถ่ีในกำรท ำ
ควำมสะอำด เพื่อลดกำรสะสมของเช้ือโรค 
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กองคลัง 
3. กิจกรรมการควบคุม 
งานพัสด ุ
      โดยมีกำรก ำหนดกิจกรรมควบคุมดังน้ี 

มอบหมำยหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบให้
ชัดเจน 

          ก ำชับเจ้ำหน้ำท่ีปฏิบัติตำมระเบียบ  
กฎหมำย  อย่ำงเคร่งครัด 

ทบทวนกำรปฏิบัติในกำรจัดหำทุกข้ันตอน 
เผยแพร่ประกำศ   ประกวดรำคำ  สอบรำคำ ให้
แพร่หลำย   เพื่อให้มีผู้เสนอรำคำหลำยรำย 
          เปิดโอกำสให้มีกำรแข่งขั้นรำคำอย่ำงเป็น
ธรรมและใช้ของดีมีคุณภำพและรำคำท่ียุติธรรม 
กิจกรรมด้านการจดัเก็บรายได ้
ก าหนดกิจกรรมขึ้นมาควบคุมดังนี้ 
     กำรรำยงำนข้อมูลให้ทันเวลำท่ีก ำหนด   จัดท ำ
แผนท่ีแม่บท  ครบทุกข้ันตอน  กำรลงภำคสนำมให้
ครบถ้วน ด ำเนินกำรท ำหนังสือแจ้งผู้ค้ำงช ำระภำษี
และค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ   ทุกรำย 
     จัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์  ระยะเวลำในกำรช ำระ
ภำษีทุกประเภท 
กิจกรรมด้านการเงินและบญัชี 
 
   มีกำรก ำหนดกิจกรรมข้ึนมำควบคุมดังน้ี 
       มีกำรก ำชับ  ก ำกับ  ดูแล เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ
ตรวจเอกสำร  และยอดเงินงบประมำณท่ีจะต้อง
เบิกจ่ำยให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติเบิกจ่ำยเงิน 
       มีกำรตรวจสอบเอกสำรโดย  โดย ผู้อ ำนวยกำร
กองคลัง  ท้ังก่อนขออนุมัติเบิกจ่ำย  และหลังเบิก
จ่ำยเงินให้แก่ผู้รับเงินแล้ว  โดยลงลำยมือช่ือก ำกับ   
เมื่อตรวจสอบเอกสำรแล้วว่ำเบิกจ่ำยถูกต้องก่อน
จัดเก็บ 
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ส านักงานปลัด 
4. สารสนเทศและการสื่อสาร 
      4.1 ใช้ระบบอินเตอร์เน็ตมำช่วยในกำร
ปฏิบัติงำน  ติดตำมข้อมูลข่ำวสำร ระเบียบ หนังสือ
ส่ังกำร  จึงสำมำรถปฏิบัติตำมระเบียบ หนังสือส่ัง
กำรได้ทันที 

 4.2 ประสำนงำนกับทุกส่วนในองค์กำรบริหำร 
ส่วนต ำบลสะเอียบ   
     4.3 ปรับปรุงค ำส่ังแบ่งงำนให้ชัดเจน เป็น
ปัจจุบัน 
 

 

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4. สาระสนเทศและการสื่อสาร 
     4.1  กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
          น ำระบบอินเตอร์เน๊ตมำใช้ในกำรบริหำร 
และกำรปฏิบัติรำชกำร กำรส่ือสำร กำรติดตำม
ข้อมูลข่ำวสำร มีกำรติดต่อประสำนงำนทำงโทรศัพท์ 
โทรสำรไปยังบุคคล หน่วยงำนต่ำงๆ เพื่อให้ได้ข้อมูล
ท่ีชัดเจนส่งผลให้กำรปฏิบัติงำนมีประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผลและบรรลุวัตถุประสงค์ ตลอดจนมีกำร 
สร้ำงไลน์กลุ่มกับผู้ปกครองนักเรียนกับคณะครู 
คณะกรรมกำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็กและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
เพื่อแลกเปล่ียนควำมคิดเห็น และช้ีแจงท ำควำม
เข้ำใจในกรณีมีปัญหำ 

 

กองช่าง 
4. สารสนเทศและการสื่อสาร 
(1) น ำระบบ Internet  มำช่วยในกำรบริหำรและ
กำรปฏิบัติรำชกำร  อบต.สะเอียบมีระบบ Internet 
ท่ีมีประสิทธิภำพท ำให้กำรบริหำรงำน กองช่ำง 
สำมำรถรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรได้ทันเวลำสำมำรถ
ตรวจเช็คข้อมูลได้จำกระบบ Internet เช่นรำคำ
กลำงวัสดุก่อสร้ำง  หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำ
กลำง Factor F ตำรำงค่ำขนส่งวัสดุ  ระเบียบ  
หนังสือส่ังกำรท่ีเกี่ยวข้อง  ข่ำวสำรกำรฝึกอบรม 
ฯลฯ    
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 (2) กำรประสำนงำนภำยในและภำยนอกของกองช่ำง 
- กำรติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอก  เช่น  
อ ำเภอ  เทศบำล  อบจ.  อบต.ใกล้เคียง  ท้องถิ่น
อ ำเภอ  ท้องถิ่นจังหวัด เพื่อขอค ำแนะน ำ ในเรื่องกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนกำรประมำณรำคำ 
(3) กำรติดต่อประสำนงำนภำยในอบต.สะเอียบ  ให้
พนักงำนท่ีเป็นผู้จัดท ำ ท ำรำยละเอียดให้ถูกต้องตำม
ระเบียบรำชกำร 
(4)  กำรติดต่อประสำนงำนทำงโทรศัพท์และโทรสำร 
      - มีโทรศัพท์  โทรสำรท่ีใช้ในกำรติดต่อ
ประสำนงำนในภำรกิจหน้ำท่ีของกองช่ำง ได้เป็นอย่ำง
ดี  เช่น  กรณีมีควำมขัดข้องในระเบียบกฎหมำย  ใช้
โทรศัพท์ติดต่อประสำนงำนไปยังท้องถิ่นอ ำเภอ  
จังหวัดและหน่วยงำนท่ีใกล้เคียงกัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
4. สารสนเทศและการสื่อสาร 
     -   น ำระบบอินเตอร์เน็ต  มำช่วยในกำรบริหำร
และกำรปฏิบัติรำชกำร  กำรติดตำมข้อมูล  ข่ำวสำร
ระเบียบ  หนังสือส่ังกำร   จึงสำมำรถปฏิบัติตำม
ระเบียบ / หนังสือส่ังกำรได้ทันที 

-   มีกำรรวบรวมข้อมูลกฎหมำย  ระเบียบ   มติ
คณะรัฐมนตรี  แนวทำงกำรปฏิบัติต่ำง  ๆ  แจ้งให้
พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีทรำบเพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำร
ปฏิบัติงำน 

-  จัดให้มีกำรประชุมช้ีแจง ท ำควำมเข้ำใจนโยบำย
และแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน  และเผยแพร่
ประชำสัมพันธ์ให้ผู้ท่ีเกี่ยวข้องได้รับทรำบ 

-  จัดให้มีกำรแลกเปล่ียนควำมคิดเห็นในทุกภำค
ส่วนเพื่อน ำมำพัฒนำและส่งเสริมกำรมีส่วนร่วม 
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 ส านักงานปลัด 
5.วิธีการติดตามประเมินผล        
     5.1  ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำงต่อเนื่อง  
     5.2 ประชุม จนท.ท่ีเกี่ยวข้อง     เพื่อหำแนวทำง
และวิธีกำรแก้ไขปัญหำท่ีเกิดขึ้น  ขณะปฏิบัติงำน
เบ้ืองต้นก่อน   แล้วรำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบ  พร้อม
ท้ังแจ้งให้ท่ีประชุมประจ ำเดือนได้รับทรำบเพื่อเป็น
แนวทำงกำรปฏิบัติต่อไป 

 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5. การติดตามประเมินผล 
     5.1  กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
          มีกำรติดตำมประเมินผลโดยคณะท ำงำนด้ำน
สุขภำพศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก คณะครูมีกำรตรวจสุขภำพ
และคัดกรองอำกำรป่วยของเด็กประจ ำวัน โดยมีกำร
บันทึกปัญหำสุขภำพ กำรดูแลเบื้องต้น รำยบุคคล 

 
 
 

กองช่าง 
5. กรรมการติดตามผล 
ติดตำมกำรด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่องและสม่ ำเสมอ 
โดยผู้บังคับบัญชำของผู้ปฏิบัติระดับเหนือขึ้นไป  1  
ช้ันและผู้บังคับบัญชำระดับถัดไปทุกระดับ 
    - ประเมินกำรควบคุมจำกคณะกรรมกำรจัดวำง
ระบบกำรควบคุมภำยในระดับองค์กรจำกแบบ
รำยงำนควำมคืบหน้ำในกำรจัดวำงระบบกำรควบคุม
ภำยในตำมระเบียบ  คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  
ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน ข้อ 5 
- ประเมินกำรควบคุมจำกคณะกรรมกำรจัดวำงระบบ
กำรควบคุมภำยในระดับองค์กรจำกแบบรำยงำนควำม
คืบหน้ำในกำรจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยในตำม
ระเบียบ  คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำร
ก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน ข้อ 6  
- ประเมินจำกคณะผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สะเอียบ 
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 กองคลัง 
5. กรรมการตดิตามผล 
กำรก ำหนดกำรติดตำมประเมินผลและแบบสอบ
ทำนเพื่อท ำกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติอย่ำงต่อเนื่อง  
โดยเป็นกำรประเมินท้ังผู้ปฏิบัติและผู้อ ำนวยกำร
กองคลัง เพื่อหำประสิทธิภำพและประสิทธิผลของ
กำรปฏิบัติงำน 
       ตรวจสอบข้อบกพร่องต่ำง ๆ  ในกำร
ปฏิบัติงำน  แต่ละกิจกรรม  เพื่อใช้เป็นแนวทำงใน
กำรด ำเนินกิจกรรมควบคุมต่อไป  

 

 
ผลการประเมินโดยรวม  : 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะเอียบ  มีกำรควบคุมเป็นไปตำมมำตรฐำนกำรควบคุมภำยในของ

คณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  มีกำรควบคุมท่ีเพียงพอและมีประสิทธิภำพตำมสมควร  อย่ำงไรก็ตำม     มี
จุดอ่อนท่ีต้องปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน   ดังนี้ 

 1.  กิจกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  เป็นควำมเส่ียงท่ีเกิดจำก “สภำพแวดล้อม
ภำยใน” เกี่ยวกับทำงด้ำนกำรขำดแคลนบุคลำกร ผู้เช่ียวชำญทำงด้ำนกำรบรรเทำสำธำรณภัย และกำร
ด ำเนินงำนท่ีต่อเนื่อง และสภำพแวดล้อมภำยนอก เนื่องจำกพื้นท่ีต ำบลสะเอียบ  อยู่ห่ำงจำกอ ำเภอสอง  
ประมำณ  36  กิโลเมตร  และในต ำบลสะเอียบ มี  10  หมู่บ้ำน  และอยู่ห่ำงไกลกัน  ท ำให้กำรติดต่อส่ือสำร
ในกำรด ำเนินงำนเป็นไปอย่ำงล่ำช้ำ กำรด ำเนินกำรช่วยเหลือประชำชนกำรให้ควำมช่วยเหลือระหว่ำงเกิดภัย
และหลังเกิดภัยเพื่อบรรเทำควำมเดือดร้อนล่ำช้ำเนื่องจำกขั้นตอนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย  และระเบียบ
ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง และหมู่บ้ำนอยู่ในพื้นท่ีห่ำงไกลท ำให้กำรใช้เวลำในกำรเดินทำงค่อนข้ำงมำก 
  2.  กิจกรรมงำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ควำมเสี่ยง  คือ กำรเฝ้ำระวังป้องกันควบคุมโรคไม่ให้เช้ือ
โรคแพร่กระจำย และลดกำรเจ็บป่วยของเด็ก เนื่องจำกกำรที่น ำเด็กไปศูนย์พัฒนำเด็กเล็กท ำให้เด็กเจ็บป่วยได้
ง่ำย เพรำะศูนย์พัฒนำเด็กเล็กเป็นสถำนท่ีท่ีเด็กอยู่รวมกันเป็นจ ำนวนมำก ซึง่พฤติกรรมเด็กท่ีอยู่รวมกันเป็น
จ ำนวนมำกในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก ส่งผลต่อกำรแพร่กระจำยโรคได้ง่ำย เช่น กำรเล่น กำรคลุกคลีใช้ของร่วมกัน 
ท ำให้ปนเปื้อนและแพร่กระจำยเช้ือโรคติดต่อสู่กันได้ง่ำย หำกเด็กเจ็บป่วยก็จะส่งผลกระทบต่อสุขภำพโดยรวม
ของเด็ก รวมท้ังกำรเจริญเติบโตและพัฒนำกำรของเด็กได้ 
  3.  งำนกำรควบคุมกำรประมำณรำคำ   เป็นควำมเสี่ยงท่ีเกิดจำกสภำพแวดล้อมภำยใน  ตำมค ำสั่ง
แบ่งงำนของกองช่ำง  ท ำกำรส ำรวจวิเครำะห์แล้วระบบกำรควบคุมภำยในท่ีมีอยู่เพียงพอ   และควำมเสี่ยงท่ีเกิดจำก
สภำพแวดล้อมภำยนอก  เมื่อส ำรวจวิเครำะห์และประเมินแล้ว  ระบบกำรควบคุมภำยในท่ีมีอยู่เดิมไม่เพียงพอ  ยังมี
จุดอ่อนเกี่ยวกับเรื่องกิจกรรมกำรควบคุมกำรประมำณรำคำและงำนควบคุมงำนก่อสร้ำง  ซึ่งเป็นควำมเสี่ยงท่ีเกิดจำก
สภำพแวดล้อมภำยนอก  เน่ืองจำกเป็นควำมเสี่ยงท่ีเกิดจำกรำคำวัสดุกลำงมีกำรเปลี่ยนแปลงบ่อย  เน่ืองจำกสภำวะ
ทำงด้ำนเศรษฐกิจท ำให้เกิดข้อผิดพลำด และเป็นเหตุให้สตง.ทักท้วงและสั่งคืนเงิน  จึงเป็นจุดอ่อนและควำมเสี่ยงท่ี
ต้องจัดท ำแผนกำรปรับปรุงป้องกันควำมสูญเสีย 



  4.  กิจกรรมด้ำนกำรจัดเก็บรำยได้  ควำมเสี่ยงคือ  กำรปรับปรุงแผนท่ีภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน  
เจ้ำหน้ำท่ีมีควำมรู้ควำมสำมำรถไม่เพียง และเจ้ำหน้ำท่ีไม่เพียงพอต่อปริมำณงำนท่ีมีอยู่เน่ืองจำกต้องใช้ควำมระเอียด 
รอบคอบและควำมแม่นย ำในกำรท ำงำนและต้องปฏิบัติภำยในระยะเวลำท่ีมีอย่ำงจ ำกัด และเน่ืองจำกพื้นท่ีรับผิดชอบ
มีบริเวณกว้ำง ท ำให้ไม่สำมำรถออกส ำรวจภำคสนำมไดครบ ละเอียด ถูกต้อง 
  5.  กิจกรรมกำรด้ำนกำรพัสดุ  กำรบริหำรพัสดุ  ควำมเสี่ยงคือ  เจ้ำหน้ำท่ีมีไม่เพียงพอต่อปริมำณ
งำนท่ีมีอยู่เน่ืองจำกต้องใช้ควำมละเอียดรอบคอบและควำมแม่นย ำในกำรท ำงำน และต้องปฏิบัติงำนภำยในระยะเวลำ
ท่ีมีอยู่อย่ำงจ ำกัด จึงไม่สำมำรถท ำทะเบียนคุมได้อย่ำงครบถ้วน  วัสดุครุภัณฑ์ไม่ได้อยู่ในท่ีเดียว ท ำให้ยำกต่อกำร
ควบคุม 
  6.  กิจกรรมด้ำนกำรเงินและบัญชี กำรเบิกจ่ำยเงินตำมแผนเบิกจ่ำยเงิน     ควำมเสี่ยง คือ แต่ละ
กองส่งแผนงำนล่ำช้ำ   ระยะเวลำ กำรจัดโครงกำร ผู้เข้ำร่วมโครงกำร อำจมีกำรเปลี่ยนแปลง ท ำให้ไม่เป็ฯไปตำมแผน 
 
   
 
 
            ลำยมือช่ือ..................................................... 
                         ต ำแหน่ง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสะเอียบ 
            วันท่ี.......เดือน..................พ.ศ. .................... 



 



แบบ ปค. 5 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ 

รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงานสิ้นสุด ณ วันที่ 30 กันยายน 2562 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดต้ังหน่วยงาน
ของรัฐ หรือภารกิจตามแผนการ

ด าเนินงาน หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคัญ
ของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ความสี่ยง การควบคุมภายในที่มีอยู่ 
การประเมินผล

การควบคุมภายใน 
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

การปรับปรุงการควบคุม
ภายใน 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

ส านักงานปลัด 
1. กิจกรรม 
“การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย” 
วัตถุประสงค์ของการควบคุม 
- เพ่ือให้ประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนได้รับ
การบริการด้านงานสาธารณภัยในระดับข้ัน
พ้ืนฐานอย่างรวดเร็ว  
 
 

สภาพแวดล้อมภายนอก 
เน่ืองจากพ้ืนที่ต าบลสะเอียบ  
อยู่ห่างจากอ าเภอสอง  
ประมาณ  36  กิโลเมตร  
และในต าบลสะเอียบ มี  
10  หมู่บ้าน  และอยู่
ห่างไกลกัน  ท าให้การ
ติดต่อสื่อสารในการ
ด าเนินงานเป็นไปอย่างล่าช้า 
 

สภาพแวดล้อมภายนอก 
เน่ืองจากพ้ืนที่ต าบลสะเอียบ  
อยู่ห่างจากอ าเภอสอง  
ประมาณ  36  กิโลเมตร  
และในต าบลสะเอียบ มี  10  
หมู่บ้าน  และอยู่ห่างไกลกัน  
ท าให้การติดต่อสื่อสารในการ
ด าเนินงานเป็นไปอย่างล่าช้า 
 

- ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานอย่าง
ต่อเน่ือง  
- ประชุม จนท.ที่
เก่ียวข้อง     เพ่ือหา
แนวทางและวิธีการ
แก้ไขปัญหาที่เกิดข้ึน
ขณะปฏิบัติงาน
เบื้องต้นก่อน   แล้ว
รายงานให้ผู้บริหาร
ทราบ  พร้อมทั้งแจ้ง
ให้ที่ประชุม
ประจ าเดือนได้รับ
ทราบเพ่ือเป็นแนว
ทางการปฏิบัติต่อไป 

จากสภาพแวดล้อม
ภายนอก คือ พ้ืนที่ใน
แต่ละหมู่บ้านมีความ
ยากล าบากท าให้การ
เดินทางเกิดความ
ล่าช้า เน่ืองจากอยู่ใน
พ้ืนที่ห่างไกล  รวมทั้ง
ข้ันตอนการปฏิบัติตาม
กฎหมาย และระเบียบ
ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
ท าให้ประชาชน
ประสบภัยที่เกิดจาก
ธรรมชาติและการ
ช่วยเหลือประชาชน
เกิดความล่าช้า     

- ให้มีการประชุม และ
ประสานงานกันอย่างต่อเน่ือง     
- จัดอบรมให้ความรู้ ให้กับ
เ จ้ า ห น้ า ที่ เ พ่ื อ เ พ่ิ ม
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  
 

- หัวหน้าส านัก
ปลัด 
- ปลัด อบต. 
 

 
 



ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ 
หรือภารกิจตามแผนการด าเนินงาน หรอื

ภารกิจอืน่ๆ ที่ส าคัญของหน่วยงานของรฐั/
วัตถุประสงค ์

ความสี่ยง 
การควบคุมภายในที่มี

อยู ่
การประเมินผลการ

ควบคุมภายใน 
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

กองช่าง 
งานการควบคุมการประมาณราคา
วัตถุประสงค์ของการควบคุม 
- เพ่ือให้การการประมาณราคาเป็นไปตาม
ระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี 
- เพ่ือป้องกันมิให้เกิดข้อบกพร่องจากการไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ 
- เพ่ือป้องกันการท างานที่ผิดพลาดของผู้รับจ้างที่
ท างานไม่ได้มาตรฐาน 
- เพ่ือให้การด าเนินการการประมาณราคา
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- การประมาณราคาไม่
ถูกต้อง 
- มีข้อจ ากัดด้าน
งบประมาณ 
- ความไม่ชัดเจนของแบบ
แปลน 
- ขาดข้อมูลราคาท่ี
ทันสมัย ราคาท้องถ่ินและ
พ้ืนที่ใกล้เคียง 
- ขาดความช านาญในด้าน
วัสดุ และเทคโนโลยี 
- ราคากลางวัสดุก่อสร้าง
ของพาณิชย์จังหวัดไม่
ครอบคลุมทั้งหมด 
- ขาดการศึกษา
กฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 

- มเีจ้าหน้าท่ีร่วมการ
ตรวจสอบการประมาณ
ราคา 
- การหาข้อมูลผ่านทาง
ระบบอินเทอร์เน็ต 
- การศึกษาระเบียบ 
ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องและ
ปฏิบัติตาม 
- การให้เจ้าหน้าท่ีทุกคน
ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความ
ซื่อสัตย์ มีจริยธรรม
จรรยาบรรณในการ
ปฏิบัติงานในหน้าท่ี 

- ตรวจสอบโดย
ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับ 
 

ไม่มี - มีการส ารวจข้อมูล
ราคากลางอย่าง
ต่อเน่ือง 
- ให้มีการจัดท าบันทึก
ข้อความรายละเอียด
เก่ียวกับราคาและ
หลักการในการ
ก าหนดราคากลาง 
เพ่ือป้องกันการ
ผิดพลาด 
- ปฏิบัติตามข้อ
ระเบียบกฎหมายและ
หลักวิชาการอย่าง
เคร่งครัด 

กองช่าง  
อบต.สะเอียบ 



 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดต้ังหน่วยงาน
ของรัฐ หรือภารกิจตามแผนการ

ด าเนินงาน หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคัญ
ของหน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ความสี่ยง 
การควบคุมภายในที่

มีอยู่ 
การประเมินผลการ

ควบคุมภายใน 
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
1. กิจกรรมงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
     การควบคุมการเจ็บป่วย และการ
ระบาดของโรคในศูนย์พัฒนา เด็กเล็ก โดย
การป้องกันควบคุมโรคติดต่อในเด็ก เช่น 
โรคติดเช้ือระบบทางเดินหายใจ โรคมือ 
เท้า ปาก  โรคอุจระร่วง 
 
วัตถุประสงค์ 
     เพื่อเตรียมความพร้อมในการการเฝ้า
ระวังป้องกันควบคุมโรคไม่ให้เช้ือโรค
แพร่กระจาย และลดการเจ็บป่วยของเด็ก 
 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเป็น
สถานท่ีท่ีอยู่รวมกัน
เป็นจ านวนมาก ท าให้
เกิดความเส่ียงในการ
แพร่กระจายของเช้ือ
โรค เมื่อเด็กเจ็บป่วยจึง
แพร่เช้ือโรคสู่เด็กคน
อื่นได้ง่าย เนื่องจาก
เด็กมีภูมิคุ้มกันต่ าจึงมี
โอกาสป่วยได้บ่อย 
 
 
 

1. การคัดกรอง
อาการป่วยของเด็ก
ทุกเช้าก่อนเข้าเรียน 
หากมีอาการไข้ ไอ มี
น้ ามูก มีตุ่มใส หรือ
แผลท่ีมือเท้าปาก ผ่ืน
ตามตัว อาเจียน 
ท้องเสีย ให้แจ้ง
ผู้ปกครองพาเด็กไป
พบแพทย์เพื่อตรวจ
วินิจฉัยรักษา และให้
หยุดเรียนจนกว่าจะ
หายเป็นปกติ รวมท้ัง
แจ้งเจ้าหน้าท่ี
โรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพต าบลในพื้นท่ี
รับทราบ 
 

มีการติดตาม
ประเมินผลโดย
คณะท างานด้าน
สุขภาพศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก คณะครูมี
การตรวจสุขภาพและ
คัดกรองอาการป่วย
ของเด็กประจ าวัน 
โดยมีการบันทึก
ปัญหาสุขภาพ การ
ดูแลเบ้ืองต้น 
รายบุคคล 
 

เด็กอยู่รวมกัน
เป็นจ านวนมาก 
ซึ่งพฤติกรรมเด็ก
ท่ีอยู่รวมกันเป็น
จ านวนมากใน
ศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็กส่งผลต่อการ
แพร่กระจายโรค
ได้ง่าย อีกท้ังเมื่อ
เด็กป่วย
ผู้ปกครองก็ยังน า
เด็กมาเรียน
ตามปกติ  

1. การคัดกรอง
อาการป่วยของเด็ก
ทุกเช้าก่อนเข้า
เรียน 
 2. กรณีผู้ปกครอง
ไม่สามารถพาเด็ก
ไปพบแพทย์ หรือ
พบเด็กป่วยระหว่าง
วัน ให้แยกเด็กป่วย
ออกจากเด็กปกติไว้
ในห้องหรือพื้นท่ี
ส าหรับแยกเด็ก
ป่วย 

กองการศึกษาฯ 



ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตั้งหน่วยงานของรัฐ 
หรือภารกิจตามแผนการด าเนินงาน หรอื

ภารกิจอืน่ๆ ที่ส าคัญของหน่วยงานของรฐั/
วัตถุประสงค ์

ความสี่ยง การควบคุมภายในที่มีอยู ่
การประเมินผล

การควบคุม
ภายใน 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู ่

การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ 

 -  2. กรณีผู้ปกครองไม่
สามารถพาเด็กไปพบ
แพทย์ หรือพบเด็กป่วย
ระหว่างวนั ให้แยกเด็ก
ป่วยออกจากเด็กปกติไว้ใน
ห้องหรือพื้นท่ีส าหรับแยก
เด็กป่วย รวมท้ังไม่ให้เด็ก
ป่วยคลุกคลีกับเด็กอื่นๆ 
3. หากพบเด็กป่วยด้วย
อาการเดียวกัน ต้ังแต่ 3 
รายข้ึนไปในศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก ให้แจ้งเจ้าหน้าท่ี
โรงพยาบาลส่งเสริม
สุขภาพต าบลในพื้นท่ีทราบ
ทันทีเพื่อพิจารณาปิดศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 

 

  3. พิจารณาปิด
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
หากพบเด็กป่วย
ด้วยอาการเดียวกัน 
ต้ังแต่ 3 รายข้ึนไป  
4. ให้ศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กด าเนินการ
ท าความสะอาด
ห้องเรียน ห้องน้ า 
ของเล่น ท่ีนอน 
รวมท้ังอุปกรณ์
เครื่องใช้เป็นประจ า
สม่ าเสมอ 

 



 ภารกิจตามกฎหมายที่จัดต้ัง
หน่วยงานของรัฐ หรือภารกิจตามแผนการ
ด าเนินงาน หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคัญของ

หน่วยงานของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ความสี่ยง การควบคุมภายในที่มีอยู่ 
การประเมินผล

การควบคุม
ภายใน 

ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

  4. ให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ด าเนินการท าความสะอาด
ห้องเรียน ห้องน้ า ของเล่น 
ท่ีนอน รวมท้ังอุปกรณ์
เครื่องใช้เป็นประจ า
สม่ าเสมอ โดยเฉพาะเมื่อมี
เด็กป่วยใหเ้พิ่มความถี่ใน
การท าความสะอาด เพื่อ
ลดการสะสมของเช้ือโรค 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 



ภารกิจตามกฎหมายที่จัดต้ังหน่วยงานของ
รัฐ หรือภารกิจตามแผนการด าเนินงาน 
หรือภารกิจอื่นๆ ที่ส าคัญของหน่วยงาน

ของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ความสี่ยง 
การควบคุมภายในที่มี

อยู ่
การประเมินผล

การควบคุมภายใน 
ความเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

การปรับปรุงการ
ควบคุมภายใน 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

กองคลัง 
1.  กิจกรรมด้านการจัดเก็บรายได้ 
    การปรับปรุงแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สิน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเสี่ยง   การ
ส ารวจภาคสนาม 
งบประมาณไม่เพียงพอ 
จัดท าข้อมูลแผนท่ี
แม่บทไม่ครบถ้วน 
ข้อมูลมีการ
เปลี่ยนแปลงบ่อย  
และพื้นท่ีมีความ
กว้างขวาง และเป็น
พื้นท่ีทับซ้อนกับเขตป่า  
มีบุคลากรไม่เพียงพอ
และมีปริมาณงานเยอะ  
ท าการจัดเก็บภาษีและ
เร่งรัดการจัดเก็บไม่
เป็นตามเป้าหมาย 

-  

1. ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การรับเงิน – จ่ายเงิน การ
ฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการตรวจเงินของ
องค์กรปกครองท้องถ่ิน 
พ.ศ.2547และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
2. มีการสอบทานการ
ปฏิบัติงาน 
3. ติดตามการออกส ารวจ
ภาคสนามให้ครบถ้วนและ
ครอบคลุมให้ได้มากท่ีสุด 
 

1.เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บ
รายได้ หรือผู้ที่ได้รับ
การมอบหมายได้
ปฏิบัติงานงานจัดเก็บ
ภาษีและค่าธรรมเนียม
ต่าง ๆ  อย่างมี
ประสิทธิภาพตามท่ี
ได้รับค าสั่ง 
2.  ตรวจสอบการรับ
เงินและการน าฝากเงิน
เป็นปัจจุบัน 
 

การออกจัดเก็บภาษี
ยังไม่ทั่วถึงและ การ
ออกภาคสนามยังไม่
ครบถ้วน   ข้อมูล
เก่ียวกับที่ดินไม่
ครบถ้วน   

มีการตรวจสอบว่ามี
การปฏิบัติงานตาม
ระเบียบถูกต้องหรือไม่  
โดยผู้อ านวยการกอง
คลัง มีการตรวจสอบ
อีกครั้ง   ท้ังด้านการ
รับเงินภาษีและ
ค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ  
ต้องผ่านการ
ตรวจสอบจากหัวหน้า
ตามล าดับชั้น 

เจ้าพนักงานจัดเก็บ
รายได้    ผู้อ านวยการ
กองคลงั 

 
ลายมือช่ือ……………………………………………. 

                                                                                                                                          ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะเอียบ 
วันท่ี………เดือน………………พ.ศ. ……………… 


